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1. Einleitung ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������������������������� �  

1.1. CMS – Was ist das?��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������ �  
1.2. Was ist TYPO3 ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������������� �  
1.3. TYPO3 Vorteile��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������������� �  

2. TYPO3 Zugang ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������ �  

2.1. Der Browser��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������������������ �  
2.2. Das Frontend��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ���������������������������� �  
2.3. Das Backend ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ���������������������������� �  
2.4. Anmeldung am Redaktionssystem��������������������������������������������������� ������������������������������������������������ �  

3. TYPO3 Backend Oberfläche��������������������������������������������������� �������������������������������������������������� �  

4. Die Module ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������������� �  

4.1. Web ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ����������������������������������������� �  
4.2. Web / Seite��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������������������� �  
4.3. Web / Liste ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������������������� �  
4.4. Web / Anzeigen ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ���������������������� ��  
4.5. Datei��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������������������������������������� ��  

5. Die Navigationsleiste ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� �������� ��  

6. Seiten��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������������������� ��  

6.1. Eine neue Seite anlegen ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������� ��  
6.2. Seitentypen ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ���������������������������� �	  
6.3. Sichtbarkeit von Seiten��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������ 
�  
6.4. Seite verschieben ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������� 
�  
6.5. Seite löschen ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� �������������������������� 

  
6.6. Seite kopieren/ ausschneiden��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� �� 

  

7. Inhalte ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������������������������������ 
�  

7.1. Einen neuen Inhalt anlegen ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ����� 
�  
7.2. Inhaltselemente allgemein��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������� 
�  
7.3. Inhaltselement – Normaler Text ��������������������������������������������������� �������������������������������������������������� 
 	  
7.4. Inhaltselement – Text mit Bild��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� �� 
�  
7.5. Inhaltselement – Nur Bilder ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ����� ��  
7.6. Inhaltselement – Aufzählung ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��� ��  
7.7. Inhaltselement – Tabelle ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������� �
  
7.8. Inhaltselement – Dateiverweise ��������������������������������������������������� �������������������������������������������������� � �  
7.9. Inhaltselement – Datensatz einfügen ��������������������������������������������������� ������������������������������������������ ��  
7.10. Inhaltselement – Multimedia ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ���� ��  
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7.11. Inhaltselement – Sitemap ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� �������� ��  
7.12. Inhaltselement – Reines HTML��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��  
7.13. Inhaltselement – Mail-Formular ��������������������������������������������������� �������������������������������������������������� � �  
7.14. Inhaltselement – Suchformular ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��  
7.15. Inhaltselement – Anmeldeformular��������������������������������������������������� ���������������������������������������������� ��  
7.16. Inhaltselement – Allgemeines Plug-In ��������������������������������������������������� ����������������������������������������� ��  

8. RTE – Rich Text Editor ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ����� ��  

8.1. Die wichtigsten Icons ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� �������������� �
  
8.2. Links setzen��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ���������������������������� ��  
8.3. Formatierungen entfernen ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������� �	  
8.4. Tabelle einfügen ��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������������������� �	  
8.5. Textfarbe ändern��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ��������������������� ��  

9. Mehrsprachige Seiten��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ������� ��  

10. Das Klemmbrett��������������������������������������������������� ��������������������������������������������������� ���������������� ��  
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entsprechen den ihnen zugewiesenen Containern innerhalb der Designvorlage.  
 
Die Zuordnung variiert bei jedem TYPO3 Projekt. In diesen Spalten legt der Redakteur die Inhalte an, 
welche auf der Website ausgegeben werden.  
 
An welcher Stelle der Website welche Spalten bzw. deren Inhalte genau ausgegeben werden sollen, 
bestimmt der Programmierer der Website. 
 
Falls für die Website allgemein oder für diese Seite eine weitere Sprache angelegt ist, so kann die 
Ansicht des Arbeitsbereiches über die Select -Box oben links angepasst werden. 

 
 
 
 
 

Es wird nun für jede vorhandene Sprache ein Spalte angelegt. Die Inhalts- Spalten (Normal, Links, 
Rechts, Rand), welche in der normalen Ansicht noch nebeneinander lagen, werden nun untereinander 
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in der jeweiligen Sprachspalte ausgegeben. Die Inhalte für jede Sprache dieser Seite werden im 
Überblick ausgegeben. 
 

 
 
Alternativ kann auch die Spaltenansicht in der Selectbox beibehalten und nur die Sprache ausgewählt 
werden.  

 
 
 
 
 
 

 
In dieser Ansicht wird dann aber immer nur der Inhalt der aktuell gewählten Sprache angezeigt. 
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Der Redakteur sieht ausschließlich die Seitenbäume oder Teilbäume, die ihm durch den Administrator 
zugewiesen wurden. 
 
Sowohl Seiten-, als auch Verzeichnisbaum stellen ein Kontextmenü zur Verfügung. Durch einen Klick 
mit der linken Maustaste auf die gewünschte Seite (das Icon  der Seite), oder das gewünschte 
Verzeichnis, bekommt der Redakteur ein Menü mit allen Funktionen, die er ausführen kann: 
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Der Unterschied zur versteckten Seite, die niemals im Frontend angezeigt wird, kann die „Nicht- im- 
Menü- Seite“ aber trotzdem im Frontend aufgerufen werden.  
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Die zu verlinkende Datei muss natürlich zuvor auf den Server hochgeladen werden (z.B. in der 
Dateiliste, siehe Punkt 4.5). 
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Das Klemmbrett dient nicht nur als Zwischenablage für kopierte oder ausgeschnittene Datensätze, 
sondern ermöglicht auch das kopieren, ausschneiden, verschieben und löschen mehrerer Seiten auf 
einmal. 
 
Das Klemmbrett befindet sich im Arbeitsbereich des Modul , vorausgesetzt die Option 

 ist in dieser Ansicht aktiviert.  
 

 
 

Wird ein Datensatz in dieser Ansicht kopiert , wird er automatisch auf das Klemmbrett transferiert. 
 

 
 
Nun kann im Seitenbaum eine beliebige Seite gewählt werden, auf welcher das kopierte Element 
eingefügt werden soll. 
 
Über die Selectbox  innerhalb des Klemmbretts, kann ausgewählt werden, ob das kopierte Element 
verschoben oder kopiert werden soll: 
 

 
 
Beim Verschieben wird das Element auf der ursprünglichen Seite gelöscht.  
 

Durch Klick auf das Symbol  an der gewünschten Stelle, wird der Datensatz eingefügt. 
 
Wählt man im Klemmbrett nicht „Normal“, sondern eine der Zwischenablagen aus, können mehrerer 
Datensätze gleichzeitig kopiert, ausgeschnitten, verschoben oder gelöscht werden. 
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Nach der Auswahl einer Zwischenablage erweitert sich die Listenansicht um folgende Spalte: 
 

 
 

Hier können alle relevanten Datensätze ausgewählt werden. Mit einem Klick auf das Icon  werden 
alle Elemente auf einmal ausgewählt. 
 

Über die Kopieren- Funktion  werden alle markierten Elemente auf das Klemmbrett transferiert und 
können anschließend alle gleichzeitig kopiert oder verschoben werden. 
 

 
 
Durch Klick auf  werden alle markierten Datensätze auf einmal gelöscht. 
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